Dodawanie nowych danych osobowych (ktérych nie ma w SIO)

Aby wprowadzi¢ nowe dane osobowe nalezy:

1. Wybra¢ z menu gtéwnego pozycje Zdajacy 1, a nastepnie Zgfaszanie zdajacych w oddziatach 2

Tablica informacyjna

B Komunikaty w

B Materialy

¢ = g

11 Podmiot

@ Zdajacy Brak komunikatow.

Zglaszanie zdajgcych w Osta erialy
" oddziatach o

- Dane zdajacych

- Egzaminy

Brak materiatow.
- Dostosowania

N

. Wybra¢ oddziat 3, do ktérego chcemy doda¢ nowe dane osobowe, a nastepnie klikng¢ w jego oznaczenie.
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- Dane zdajacych
- Egzaminy

Dostosowania

3. Upewnic sig, czy zdajacy nie figuruje juz na liscie w wybranym oddziale.

4. Klikng¢ przycisk Dodaj zdajacego 4
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Pojawi sie formularz do wprowadzania danych osobowych 5,

Sosna Lucyna 04250081908 =



© Dodaj zdajgcego X
[ Numer PESEL * J
[ Brak numeru PESEL [ Brak walidacji PESEL

[ Nazwisko * ] \ Nazwisko rodowe ]

WYSZUKAJ ZDAJACEGO

ANULUJ

5. Wprowadzi¢ PESEL lub nazwe, serie i numer dokumentu tozsamosci zdajacego, zaznaczajac wczesniej opcje Brak numeru PESEL.
Wprowadzenie numeru PESEL automatyczne uzupetni date urodzenia oraz ptec. Jezeli zostanie wprowadzony nieprawidtowy PESEL, ukaze sie ostrzezenie Nieprawid
towy PESEL.
W przypadku wprowadzenia numeru dokumentu tozsamosci nalezy recznie wprowadzi¢ date urodzenia i pte¢ zdajgcego.
6. Wprowadzi¢ nazwisko zdajgcego.
7. Przycisk Wyszukaj zdajacego pozwala sprawdzié czy zdajacy z danym numerem PESEL i nazwiskiem nie zostat dodany juz wczesniej.

8. Wprowadzi¢ kolejne dane.

Pola: Data urodzenia, Ptec, Imie, Miejsce urodzenia oraz Numer w dzienniku sa obowigzkowe. Jesli zdajacy posiada drugie imie lub nazwisko rodowe nalezy je
wpisa¢ w odpowiednim polu.

9. Wprowadzone dane zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz 5,



Imie *
{ Ola

|

Drugie imie

@ Kobieta O Mezczyzna

Data urodzenia *
[ 28-10-2004

o) |

Miejsce urodzenia

Libigz
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[ Numer w dzienniku *

|
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ANULUJ ZAPISZ
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